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Приложение № 5 
к Положению (пункт 5.1)

Шаблон приказа о создании постоянно действующей комиссии 
по организации и проведению квалификационных экзаменов

в филиале

О создании постоянно действующей комиссии 
по организации и проведению квалификационных экзаменов 

в филиале «______________________»

В целях организации и проведения квалификационных экзаменов в 
филиале ООО «Газпром трансгаз Москва»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать постоянно действующую комиссию по организации и
проведению квалификационных экзаменов в филиале «_________________»
(далее -  Комиссия) в составе согласно приложению.

2. Комиссии (И.О. Фамилия) в деятельности коллегиального органа 
руководствоваться ПЛЖ ГТМ 01/09-371-2024 «Положение о проведении 
квалификационных экзаменов в базовых филиалах и Учебно-производственном 
центре ООО «Газпром трансгаз Москва».

Начальник филиала И.О. Фамилия
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Приложение 
к приказу филиала 

ООО «Газпром трансгаз Москва» 
«Наименование филиала» 
от . .20 №

Состав постоянно действующей комиссии 
по организации и проведению квалификационных экзаменов 

в филиале «______________________»

И.О. Фамилия

По согласованию

главный инженер, председатель;
заместитель главного инженера по охране труда и
промышленной безопасности, заместитель
председателя;
начальники Службы... ;
начальники Службы... ;
начальники Службы... ;
представитель профсоюзной организации;
специалист по кадрам;
должность, секретарь.
государственный инспектор Ростехнадзора.
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Порядок
согласования в АС «Дело» проекта приказа филиала о создании постоянно

действующей комиссии
по организации и проведению квалификационных экзаменов

Этап Согласующие РКПД Особенности
согласования

I СП-разработчик приказа Первичное
согласование

II Специалист по кадрам Последовательное
согласование

III Ответственный за ведение делопроизводства в филиале Последовательное
согласование

IV Главный инженер Последовательное
согласование

V Заместитель главного инженера Последовательное
согласование

VI Руководители, специалисты структурных подразделений 
филиала, цели, задачи и функции которых затрагиваются в 
приказе, а также которым в приказе даются поручения

Последовательное
согласование

VII Юрисконсульт Завершающее
согласование
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Приложение № 6 
к Положению (пункт 5.12)

Шаблон приказа о создании персональной комиссии 
по организации и проведению квалификационных экзаменов

в филиале

О создании персональной комиссии 
по организации и проведению квалификационных экзаменов 

в филиале «______________________»

В соответствии с Планом-графиком проведения квалификационных 
экзаменов в филиале ООО «Газпром трансгаз Москва», утвержденным
распоряжением от__.__.20__№ ___ , и ПЛЖ ГТМ 01/09-371-2024 «Положение о
проведении квалификационных экзаменов в базовых филиалах и Учебно
производственном центре ООО «Газпром трансгаз Москва»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать персональную комиссию по организации и проведению
квалификационных экзаменов в филиале «_____________ » для проведения
квалификационных экзаменов (далее -  Комиссия) в составе согласно 
приложению № 1.

2. Комиссии (И.О. Фамилия) в срок до __.__.20__ провести
квалификационные экзамены для работников филиала в соответствии со 
списком участников квалификационных экзаменов согласно приложению № 2.

Начальник филиала И.О. Фамилия
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Приложение № 1 
к приказу филиала 

ООО «Газпром трансгаз Москва» 
«Наименование филиала» 
от . .20 №

Состав персональной комиссии по организации и проведению 
квалификационных экзаменов в филиале «_____________________ »

И.О. Фамилия

По согласованию

-  главный инженер, председатель;
-  заместитель главного инженера по охране труда и

промышленной безопасности, заместитель
председателя;

-  начальники Службы... ;
-  начальники Службы... ;
-  начальники Службы... ;
-  представитель профсоюзной организации;
-  специалист по кадрам;
-  должность, секретарь.
-  государственный инспектор Ростехнадзора.
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Приложение № 2 
к приказу филиала 

ООО «Газпром трансгаз Москва» 
«Наименование филиала» 
от . .20 №

Список участников квалификационных экзаменов

№
п/п

Фамилия, Имя, Отчество Филиал

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
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Порядок
согласования в АС «Дело» проекта приказа филиала о создании персональной 

комиссии по организации и проведению квалификационных экзаменов

Этап Согласующие РКПД Особенности
согласования

I СП-разработчик приказа Первичное
согласование

II Специалист по кадрам Последовательное
согласование

III Ответственный за ведение делопроизводства в филиале Последовательное
согласование

IV Главный инженер Последовательное
согласование

V Заместитель главного инженера Последовательное
согласование

VI Руководители, специалисты структурных подразделений 
филиала, цели, задачи и функции которых затрагиваются в 
приказе, а также которым в приказе даются поручения

Последовательное
согласование

VII Юрисконсульт Завершающее
согласование
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Приложение № 7 
к Положению (пункт 5.15)

Форма экзаменационной ведомости теоретического экзамена

Экзаменационная ведомость теоретического экзамена в 
Учебно-производственном центре/базовом филиале____________

Группы № ________

« »

№
п/п

Ф.И.О. слушателя 
(полностью)

Филиал №
билета

Оценка за 
вопрос № 

(балл)

Общая
оценка

1 2 3 4 5
1. Иванов Иван Иванович Тульское

ЛПУМГ
2 5 4 4 ~ " 4

2. Петров Петр Петрович Брянское
ЛПУМГ

3 - ~ - 5 5 5

3. Семенов Семен Семенович Донское
ЛПУМГ

6 - 4 4 5 5 5

4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

Член комиссии/председатель 
квалификационной комиссии

ПОДПИСЬ
И.О. Фамилия



29 ПЛЖ ГТМ 01/09-371-2024

Приложение № 8 
к Положению (пункт 5.15)

Форма сводной экзаменационной ведомости теоретического экзамена

Сводная экзаменационная ведомость теоретического экзамена в 
Учебно-производственном центре/базовом филиале______________

№
п/п

Ф.И.О. слушателя Оценки членов квалификационной 
комиссии

Оценка за 
теоретический 

экзаменФ.И.О.
члена 

комиссии 
№ 1

Ф.И.О.
члена

комиссии
№ 2

Ф.И.О.
члена

комиссии
№.. .

1 Иванов Иван Иванович - 5 4 4
2 Петров Петр Петрович 5 5 4 5
3 Семенов Семен Семенович 4 5 - 5

. . .

Итоговая оценка

Председатель
квалификационной комиссии подпись И.О. Фамилия
Члены
квалификационной комиссии ---------------------- И.О. Фамилия

ПОДПИСЬ

---------------------- И.О. Фамилия
ПОДПИСЬ

ПОДПИСЬ И.О. Фамилия
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Приложение № 9 
к Положению ( п у н к т  5.15)

Форма протокола итоговой аттестации при реализации программ профессионального обучения
(обучение по профессиям)

Протокол от «___» _______20__года № ________
заседания постоянно действующей комиссии__________________________,

назначенной приказом от «___» _______20___года № ______

В составе: Председатель комиссии/заместитель председателя комиссии____________________________________
Члены к о м и с с и и __________________________________________________________________

по проведению квалификационного экзамена с рабочими филиалов ООО «Газпром трансгаз Москва» по профессии
________________________________номер группы_______ , проходивших обучение с ____________по___________
в Учебно-производственном центре. Количество часов по программе:
теоретическое обучение (в том числе лабораторно-практические занятия)____ч.;
учебная практика____ч.;
производственная практика___ ч.

Преподаватель специальной технологии______________________Преподаватель ОТ и П Б_______________________
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Решение квалификационной комиссии:
№
п/п

Ф амилия, Имя, 
Отчество 

обучающегося

Наименование
филиала

Р
аз

ря
д 

до
 

об
уч

ен
ия

Образование Ф амилия, Имя, 
Отчество 

инструктора 
практической  

подготовки

Н
ом

ер
 б

ил
ет

а

О
це

нк
а 

по
 

те
ор

ет
и 

че
ск

им
 

зн
ан

ия
м

О
це

нк
а 

за
 

кв
ал

иф
ик

а 
- 

ци
он

ну
ю

 
ра

бо
ту

И
то

го
ва

я
оц

ен
ка

Заключение 
квалификаци - 

онной комиссии  
о присвоении  

(подтверждении) 
разряда

Н
ом

ер
св

ид
ет

ел
ьс

тв
а

П
од

пи
сь

 о
 

по
лу

че
ни

и 
св

ид
ет

ел
ьс

тв
а

1 .

2.

3 .

Председатель комиссии/заместитель председателя комиссии

Члены комиссии
подпись

подпись

И.О. Фамилия 

И.О. Фамилия 

И.О. Фамилия
подпись
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Приложение № 10 
к Положению (пункт 5.15)

Форма протокола итоговой аттестации при реализации программ профессионального обучения
(курсы повышения квалификации)

Протокол от «____» _______20__года № ________
заседания постоянно действующей комиссии__________________________,

назначенной приказом от «___» _______20___года № ______

В составе: Председатель комиссии/заместитель председателя комиссии_________________________________
Члены комиссии:

по проведению квалификационного экзамена по курсу «________________________________________________________ »
номер группы_________, проходивших обучение с ___.___.20___п о ___ .__.20__в Учебно-производственном центре.
Количество часов по программе обучения:
теоретическое обучение (в том числе лабораторно-практические занятия)____ч.;
практическая подготовка____ч.

Преподаватель специальной технологии

Решение квалификационной комиссии:
№
п/п

Фамилия, Имя, Отчество 
обучающегося

Наименование
филиала

Образование Ф.И.О.
инструктора

практической
подготовки

Н
ом

ер
 б

ил
ет

а

О
це

нк
а 

по
 

те
ор

ет
ич

ес
ки

м
 

зн
ан

ия
м

О
це

нк
а 

за
 

пр
ак

ти
че

ск
ую

 
ра

бо
ту

И
то

го
ва

я
оц

ен
ка

Н
ом

ер
св

ид
ет

ел
ьс

тв
а

П
од

пи
сь

 о
 

по
лу

че
ни

и 
св

ид
ет

ел
ьс

тв
а

1 .
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№
п/п

Фамилия, Имя, Отчество 
обучающегося

Наименование
филиала

Образование Ф.И.О.
инструктора

практической
подготовки

Н
ом

ер
 б

ил
ет

а

О
це

нк
а 

по
 

те
ор

ет
ич

ес
ки

м
 

зн
ан

ия
м

О
це

нк
а 

за
 

пр
ак

ти
че

ск
ую

 
ра

бо
ту

И
то

го
ва

я
оц

ен
ка

Н
ом

ер
св

ид
ет

ел
ьс

тв
а

П
од

пи
сь

 о
 

по
лу

че
ни

и 
св

ид
ет

ел
ьс

тв
а

2 .

3.

4 .

5.

Председатель комиссии/заместитель председателя комиссии ___________________________  И.О. Фамилия
подпись

Члены комиссии: ___________________________  И.О. Фамилия
подпись

И.О. Фамилия
подпись

М.П.
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Приложение № 11 
к Положению (пункт 5.15)

Форма протокола итоговой аттестации при реализации программ профессионального обучения
(при возникновении ЧС)

Протокол от «___» ____________№______
заседания постоянно действующей комиссии филиала «_________________»,

назначенной приказом от «___» __________20__ г. №____

В составе: Председатель комиссии_____________________________________________________________________
Члены комиссии:

по проведению квалификационного экзамена с рабочими филиалов ООО «Газпром трансгаз Москва» по профессии 
_______________ номер группы _______, проходивших обучение с ____________ по ________ в Учебно
производственном центре. Количество часов по программе:
теоретического обучения (в том числе лабораторно-практические занятия)__________ч.;
учебная практика_________ ч;
производственная практика___________ ч.

Преподаватель специальной технологии_______________________Преподаватель ОТ и ПБ________________________
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Решение квалификационной комиссии:
№
п/п

Ф амилия, Имя, 
О тчество  

обучающегося

Наименование
филиала

Р
аз

ря
д 

до
 

об
уч

ен
ия

Образова
ние

Ф амилия, Имя, 
Отчество 

инструктора 
практической  

подготовки

Н
ом

ер
 б

ил
ет

а

О
це

нк
а 

по
 

те
ор

ет
ич

ес
ки

м
 

зн
ан

ия
м

О
це

нк
а 

за
 

кв
ал

иф
ик

ац
ио

н 
ну

ю
 -р

аб
от

у

И
то

го
ва

я
оц

ен
ка

Заключение 
квалификацион  
ной комиссии о 

присвоении/ 
подтверждении  

разряда

Н
ом

ер
св

ид
ет

ел
ьс

тв
а

П
од

пи
сь

 о
 

по
лу

че
ни

и 
св

ид
ет

ел
ьс

тв
а

1 .

2 .

3 .

Председатель комиссии/заместитель председателя комиссии____________________________________И.О. Фамилия

Члены комиссии____________________________________/ И.О. Фамилия

/ И.О. Фамилия
М. И
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Приложение № 12 
к Положению (пункт 7.5)

Образец свидетельства о профессии рабочего, должности служащего

ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ 

«ГАЗПРОМ ТРАНСГАЗ МОСКВА»

ГАЗПРОМ
М О С К В А

СВИДЕТЕЛЬСТВО
о профессии рабочего, должности служащего



37 ПЛЖ ГТМ 01/09-371-2024

СВИДЕТЕЛЬСТВО
о профессии рабочего, должности служащего

№
Настоящее свидетельство о профессии рабочего, должности 
служащего подтверждает, что

(ФИО (полностью) в именительном падеже)

обучался(ась) с ......................20 г. п о ..........................20 г.
по программе

(профессиональной подготовки I переподготовки /  повышения квалификации)

по профессии /  разряду

Решением квалификационной комиссии по протоколу 
№ от« » 20 г.

(ФИО (полностью) в дательном падеже)

присвоен(а) квалификационный разряд (класс, категория) 
по профессии

повышена квалификация по курсу

повысил(а) квалификацию по курсу Председатель квалификационной комиссии

форма обучения
(очная /  очно-заочная; заочная)

Прошел (прошла) обучение в полном объеме -  акад. час.

Сдал(а) квалификационный экзамен на оценки: 
за теоретические знания

(отл ./х о р ./у д о в л .)

за практическую квалификационную работу

(подпись) (инициалы, фамилия)

Начальник/Заместитель начальника Учебно-производственного 
центра ООО “Газпром трансгаз Москва”

(ПОДПИСЬ) МП (инициалы, фамилия)

Выдано 20 г.

ХХХХ ХХХХХХХХ
(указывается серия и номер документа)


